
令和５・６年度小規模工事等受注希望者登録申請書提出の手引き
国立市では、競争入札を希望せず、少額の見積り競争等のみを希望する市内事業者を対象に、令　和５・６年度において市が発注する小規模工事及び修繕の受注を希望する方の登録を受付けます。
この制度は、工事請負等競争入札参加申請をされない市内事業者の方を、市が発注する小規模　工事等の受注を希望する事業者として登録し、受注機会の確保と市内経済の活性化を図ることを目的とするものです。
　○登録できる方
　次の要件を満たす方で、建設業の許可の有無、経営組織等は問いません。
（１）主たる事業所が国立市内にあること。
（２）工事請負等競争入札参加資格の審査申込をしない者であること。
（３）希望業種を履行するために資格又は許可が必要な場合は、その資格又は免許等を有すること。
（４）契約を締結する能力を有しない者及び破産者で復権を得ない者でないこと。　

（５）市税の滞納がないこと。

（６）次のいずれにも該当しないこと。

①登録希望者若しくは登録希望者の役員等が暴力団関係者であるとき又は暴力団関係者が参加
　者の経営に実質的に関与しているとき。

②登録希望者または登録希望者の役員等が、暴力団関係者に対して金銭、物品その他の財産上
　の利益を不当に与え、又は便宜を供与するなど、暴力団の維持若しくは運営に協力し、又は
　関与していると認められるとき。

③登録希望者または登録希望者の役員等が、自社、自己若しくは第三者の不正の利益を図り、又は第三者に損害を加える目的をもって、暴力団の威力又は暴力団関係者を利用するなどしていると認められるとき。

④登録希望者または登録希望者の役員等が、暴力団又は暴力団関係者と社会的に非難されるような関係を有していると認められるとき。

⑤登録希望者または登録希望者の役員等が、自ら契約する場合において、その相手方が上記①から④のいずれかに該当する者であることを知りながら契約したと認められるとき。

⑥参加者又は参加者の役員等が、国立市契約における暴力団等排除措置要綱（平成２６年２月国立市訓令第１２号）第５条に規定する勧告を受けた日から１年以内に、再度勧告に相当する行為をしたとき。
　○有効期間
　　名簿に登録された日から令和７年３月３１日まで
随時に受付を行った場合には、名簿に登録された日から令和７年３月３１日まで

　　ただし、申請書を受理されたことにより、必ずしも指名を受けられるものとは限りません。

　○対象となる契約
　　対象となるのは、随意契約によることができる５０万円未満の小規模な工事及び修繕であり、その契約内容が軽易で、かつ、その履行の確保が容易であると認められたものです。
○審査結果について

名簿に登録された後に受付票に受付印を押印して返送します。申請後、２週間程度で受付票が届かない場合はご連絡をお願します。
審査の結果、書類不備等が確認された場合には、後日連絡します。
申請書類に虚偽の記載等をした場合は、登録を取り消すことがあります。
○登録内容の公表について

市に登録した内容について、公表する場合があります。承諾のうえ、申請してください。

申請書類作成及び提出について

１．受付期間
　随時に受付を行います。

（ただし、土曜日、日曜日、祝日及び国立市役所閉庁日は除く）

午前９時から午後５時まで

（ただし、正午から午後1時までを除く）
２．提出方法
市役所２階契約係窓口へ持参又は郵送により提出（提出書類は綴じないで提出してください。）
３．提出先
〒186－8501　　国立市富士見台２丁目４７番地の１
国立市役所２階　行政管理部総務課契約係
４．申請に必要な書類(○印は国立市の指定様式です。)

○(１)　小規模工事等受注希望者登録申請書
○(２)　受付票

　(３)　返信用封筒

返信用封筒は、自社の封筒で結構ですが、大きさは長３サイズ(約２３cm×１２cm)以上とします。また、封筒には、自社の郵便番号、所在地、会社名、担当部署、担当者名を記入し、必ず８４円切手を貼ってください。
　　　 (４)　履歴事項全部証明書(正本)
個人で商号を用いている場合は履歴事項全部証明書、個人で営業している場合は国立市の発行する身分証明書を提出してください。
　 (５)　印鑑証明書　(正本)　
法人は所属登記所、個人は国立市の発行する証明書を提出してください。
　 (６)  財務諸表　
直前1ヵ年度分の決算のものを提出してください。

法人　　「貸借対照表」「損益計算書」

個人　　「貸借対照表」「損益計算書」(確定申告書の写し可)
(７)　納税証明書　(写し可)　※国立市役所で交付します。
法人　　 法人市民税
個人　　 個人市都民税
(８)　直近年度の償却資産申告書（写し）　
国立市に対して直近年度に償却資産の申告を行っている場合、受付印のある

申告書（副）の写しを提出してください。
５．注意事項

(１)記入は黒のボールペンを使用し、楷書で明瞭に記入してください。（ゴム印使用可）
(２)提出書類はＡ４版・白色紙を使用してください。
(３)業種は、３種目までとします。　
(４)申請できる業種は「申請業種一覧表」のとおりです。
(５)提出書類は、印鑑証明書と履歴事項全部証明書を除いて写しでもかまいません。
(６)証明書類は、提出日直前３ヵ月以内に発行されたものに限ります。
(７)金額は原則として「千円単位、千円未満切捨て」で記入してください。
(８)返信用封筒は、審査終了後、受付票の返送に使用します。
(９)申請者に代わり、行政書士等が申請を行うときは、依頼主からの委任状を提出してください。(様式自由Ａ４縦版)
(10)申請書類に虚偽の記載等をした場合は、登録を取り消すことがあります。
(11)申請書を受理されたことにより、必ずしも指名を受けられるものとは限りません。
６．提出書類の記載要領
(１) 小規模工事等受注希望者申請書・・・・・指定様式
	1.本店所在地
	事業所の所在地を記入します。

	  電話番号・ＦＡＸ番号
	事業所の電話番号及びＦＡＸ番号を記入します。

	2.商号または名称
	事業所の商号又は名称を記入します。

	3.代表者職氏名
	職名及び氏名を記入します。

	実印(登記印鑑)
	印鑑は、印鑑証明書に押印してあるもので必ず押印します。

	使用印鑑
	使用印鑑は、実印以外の印鑑を使用する場合に押印します。(実印と類似の印鑑は使用しないこと。社判は不可。)

	4.営業年数
	申請日時点の営業年数を記入します。

	5.総職員数
	職員の総数を記入します。パート、アルバイト等は含まれません。

	6.国立市に対する

償却資産申告状況
	国立市に対して、直近年度に償却資産申告書を提出している場合は「有」に○を記入し、提出していない場合若しくは該当しない方は「無」に○を記入します。

なお、本登録内容について関係部署からの照会があった場合には、申告の有無について情報提供します。

	7.登録を希望する業種 
	業種番号・

業種名
	参加を希望する業種名を業種番号順に記入します。
申請業種は３種目までです。

	
	1 完成工事高
	直前1ヵ年の完成工事高を記入します。

	
	2 売上高合計
	売上高合計を記入します。


※登録内容に変更が生じた場合は、契約係にご連絡ください。

(２)受付票・・・・・・指定様式

商号または名称及び所在地を記入します。

受付票は、名簿に登録された後に返送します。申請内容に変更が生じた際に使用しますので、紛失等に注意して保管してください。なお、再発行は行っておりません。

申請業種一覧表
○申請業種は３種目までとします。　
	業種番号
	業種名
	工事（修繕）内容の例

	１
	土木関係
	道路、コンクリートブロック積み等の修繕、公園設備工事等

	２
	建築関係
	建物の修繕等

	３
	設備関係
	空調設備、給排水設備、送配電設備、照明設備、電気通信設備、放送機械等の修繕

	４
	内装関係
	壁張り、たたみ、カーテン・ブラインド等の修繕

	５
	塗装・防水関係
	一般塗装、アスファルト防水、モルタル防水等の修繕

	６
	建具関係
	サッシ、シャッター、金属製・木製建具等の修繕

	７
	その他
	ガラス、板金加工取付けの修繕等


問い合せ先


〒186－8501　　国立市富士見台2丁目47番地の1


国立市行政管理部総務課契約係


　　　 電話　　042-576-2111（内線）253・254・255                               








入札参加を希望する業種及び実績
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