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1.対象とする契約
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①総務課契約係にて発注する案件
７月１日(火)以降に入札・見積競争等を開始する案件（原則全件）

②主管課にて発注する案件（試行実施）
７月８日(火)以降に契約締結する特命随意契約のうち一部

※契約書、請書、覚書等が対象です。
事業者は、電子契約又は従来どおり書面(紙)での契約を選択可能です。

主管課にて発注する案件については、運用状況を確認しながら対象を拡大
していく予定です。具体的な契約ごとの利用可否については、国立市（総務
課契約係又は各主管課）にお問い合わせください。

国立市 事業者



2.電子契約の利用にあたって
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2.電子契約の利用にあたって
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電子契約利用申出書の運用方法
は以下の通りです。

・提出タイミング：落札決定後
・入手方法：発注図書に登録

国立市HPに掲載
・提出方法：メール

※案件毎にご提出が必要です。

電子契約の利用を希望される場合、
「電子契約利用申出書」を提出いただきます。
別記様式 

電子契約利用申出書 

 

 国立市と電子契約サービスを利用して行う契約の締結において、利用するメールアドレ

スは、次のとおりです。 

 

【担当者】 

担当者 役職  氏名        

メールアドレス  

 

【承認者】 

契約締結権限者 役職  氏名        

メールアドレス  

 

 

国立市長 様 

 

   令和  年  月  日 

 

案件名 

所在地 

                   商号又は名称 

                    

代表者役職 

                    

代表者氏名 

 

【留意事項】 

 ※本書は押印不要です。電子メールにデータ添付のうえ提出してください。 

 ※電子契約による契約は、紙の契約書による契約と契約条件・効力に相違はありません。 

 ※メールアドレスは誤りの無いよう、十分ご確認ください。 

 ※日付は作成日を記載してください。 



3.契約締結の流れ
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3.契約締結の流れ(概要)
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国立市の電子契約時の締結締結業務は以下の流れとなります。

電子契約業務フロー



4.国立市からのお願い
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4.国立市からのお願い
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電子契約は国立市だけでなく、事業者様にも多くのメリットがあります。

電子契約のメリット
・コスト削減(印紙や印刷、郵送コスト)

・業務効率化(契約プロセス効率化、契約書管理の効率化)

・利用が簡単(アカウント登録なし、無料で利用可能)

ぜひ積極的な活用をご検討ください



5.ご不明点のお問い合わせ方法
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5.ご不明点のお問い合わせ方法
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【運用に関する問い合わせ窓口】
国立市総務課契約係までお問い合わせください。
※お問い合わせはメール、電話で受付ております。
連絡先(メール)：sec_keiyaku@kunitachi.lg.jp

連絡先(電話番号)：042-576-2111 内線253,254,255

【クラウドサインについての問い合わせ窓口】



6.アンケート
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6.アンケート
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今後の運用の参考のために、本日の説明会についての
アンケートへのご協力をお願いいたします。


