
特定建築物及び建築設備
定期報告委託提出書類処理基準

（Ｒ　６．　８．　５　改正）

国　　立　　市

（行政管理部　建築営繕課）



様式番号 様　式　名 提出部数

着手 様式1 委託業務着手届 2

責任者 様式2 責任者通知書 1

資格者 様式3 調査資格者承諾願 2

調査 承諾 様式4 承諾願 2

検査
完了
検査

様式5 委託業務完了届兼検査願 1

１部返却
調査要領書

日程表添付

特定建築物及び建築設備定期報告委託提出書類一覧

内　容 解　説

着手

１部返却
日程表を添付

経歴書、資格者証等を添付

１部返却
組織表、経歴書、資格者証等を添付



住所１ 東京都国立市富士見台○丁目○○番地の○○

住所２ 国立マンション１０１

会社名 株式会社　国立建築事務所

代表者 代表取締役　国立　太郎

責任者氏名 国立　次郎

調査資格者氏名 国立　三郎 特殊建築物

調査資格者氏名 国立　四郎 建築設備

契約番号 国総務契第○○○号

委託件名 国立○○○○○特定建築物及び建築設備定期報告委託

履行場所 国立市富士見台○丁目○○番地の○○　他○件

契約金額 5,400,000

うち消費税 400,000

契約年月日 令和3年5月10日

着手年月日 令和3年5月11日

履行期限 令和4年3月10日

担当部署 行政管理部　建築営繕課

建築営繕係

主事　　△△　△△

※１　上記の 欄に必要事項を記入。各様式に反映される。

※２　各書類 欄は個別に記入。

必要事項入力

委託概要

発注者

受注者

市担当者



委 託 期 間

種　  　　別 月 月 月 月

日　　　　　　　　　　程　　　　　　　　　　表
受　　　　注　　　　者

委 託 件 名 国立○○○○○特定建築物及び建築設備定期報告委託

住　所

氏　名

東京都国立市富士見台○丁目○○番地の○○

国立マンション１０１

株式会社　国立建築事務所

代表取締役　国立　太郎

月

※上段は日付、中段は予定で青色、下段は実施で赤色で記入すること。

令和3年5月11日 から 令和4年3月10日 まで

備　  　考



様式2 Ｄ　決裁

住 所

 受 注 者

氏 名

㊞

責任者を下記のとおり定めたので、別紙経歴書を添えて通知します。

課長 係長 係

契 約 番 号 国総務契第○○○号

委 託 件 名 国立○○○○○特定建築物及び建築設備定期報告委託

責 任 者 通 知 書

国　立　市　長　　殿

令和　　　年　　　月　　　日

東京都国立市富士見台○丁目○○番地の○○

国立マンション１０１

株式会社　国立建築事務所

代表取締役　国立　太郎

（法人の場合は名称及び代表者名）

履 行 場 所 国立市富士見台○丁目○○番地の○○　他○件

契 約 金 額 5,400,000 円 （うち消費税 400,000 円）

国立　次郎
責 任 者 氏 名

ふりがな

令和3年5月10日契 約 年 月 日 履 行 期 限 令和4年3月10日



氏　　名

最終学歴

資　　格

職　　歴

委託履歴

上記のとおり相違ありません。

氏 名

※資格を有する者は、資格者証、合格証明書等の写しを添付すること。

令和　　　年　　　月　　　日

完了年月 所在地

経　歴　書

件　　　　名



様式3 Ｄ　決裁

住 所

 受 注 者

氏 名

　　 下記のとおり調査資格者を定め、別添経歴書を添えてお届けしますのでご承諾願います。

　□

　□

上記の件について承諾する。

市担当者氏名

課長 係長 係

調 査 資 格 者 承 諾 願

令和　　　年　　　月　　　日

国　立　市　長　　殿

東京都国立市富士見台○丁目○○番地の○○

国立マンション１０１

株式会社　国立建築事務所

契 約 番 号 国総務契第○○○号

委 託 件 名 国立○○○○○特定建築物及び建築設備定期報告委託

代表取締役　国立　太郎

（法人の場合は名称及び代表者名）

認定番号　第検査資格者

履 行 場 所 国立市富士見台○丁目○○番地の○○　他○件

契 約 金 額 5,400,000 円 （うち消費税 400,000 円）

特定建築物

建築設備

令和　　　年　　　月　　　日

契 約 年 月 日 令和3年5月10日 履 行 期 限 令和4年3月10日

認 定 番 号

調 査 資 格 者 氏 名 国立　四郎

委 託 期 間 令和3年5月11日 から 令和4年3月10日 まで

号



件　名

財団法人　日本建築設備　昇降機センター

登録番号　第 号

※建築設備定期報告委託のみの場合に使用する。

建築設備検査資格者登録証の写しを貼付

組　織　表

代表取締役　国立　太郎

国立　次郎

国立　四郎

○○○○建築設備定期報告委託

契約者

責任者

調査担当者

株式会社　国立建築事務所

株式会社　国立建築事務所

株式会社　国立建築事務所



件　名

責任者：特定建築物報告者 責任者：建築設備報告者

調査資格者：特定建築物 調査担当者：建築設備

財団法人　日本建築設備　昇降機センター

登録番号　第 号

建築設備検査資格者登録証の写しを貼付

株式会社　国立建築事務所

国立　次郎

株式会社　国立建築事務所

国立　次郎

株式会社　国立建築事務所

国立　三郎

株式会社　国立建築事務所

国立　四郎

組　織　表

国立○○○○○特定建築物及び建築設備定期報告委託

契約者 株式会社　国立建築事務所

代表取締役　国立　太郎



氏　　名

最終学歴

資　　格

職　　歴

委託履歴

上記のとおり相違ありません。

氏 名

※資格を有する者は、資格者証、合格証明書等の写しを添付すること。

経　歴　書

完了年月 委　託　件　名 所在地

令和　　　年　　　月　　　日



様式4 Ｄ　決裁

住 所

 受 注 者

氏 名

　　 下記委託業務について、別紙（ ）をご承諾願います。

上記の件について承諾する。

市担当者氏名

課長 係長 係

承　　諾　　願

国　立　市　長　　殿

令和　　　年　　　月　　　日

東京都国立市富士見台○丁目○○番地の○○

国立マンション１０１

株式会社　国立建築事務所

円）

契 約 番 号 国総務契第○○○号

委 託 件 名 国立○○○○○特定建築物及び建築設備定期報告委託

履 行 場 所 国立市富士見台○丁目○○番地の○○　他○件

契 約 金 額 5,400,000 円 （うち消費税 400,000

代表取締役　国立　太郎

（法人の場合は名称及び代表者名）

令和　　　年　　　月　　　日

契 約 年 月 日 令和3年5月10日

委 託 期 間 令和3年5月11日 から 令和4年3月10日 まで



　　　　　　　℃ 外　気　温 　　　　　　　℃

　　　　　　Ｆ

　測定場所及び結果

　　　　　　　［矩形断面］ № 測　定　値 　　　　　　　（円形断面）

１

① 　②
２

　　　　　　　　   　　①

 ⑤ ３ 　　　　　 　 ④　  　⑤　  　②

④ ③
４

　　　 　　　　　　  　③

５

平均

　備 考 欄

※大型レンジフード等は、指導書に基づき測定点を増して測定する。また、壁付け換気扇の測定は、

　羽根近くは乱気流があるので、補助ダクトを用いて測定する。

風　量　測　定　表

測 定 者 氏 名

測 定 日 時 　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　　　　AM・PM　　　　　時

測 定 環 境 室　　　温

測 定 計 器 名 第　　　　　　　　号

施 設 名

階　　数 室　　　　名 換　気　設　備　の　種　類



様式5 Ｄ　決裁

住 所

 受 注 者

氏 名

下記のとおり業務が完了しましたので検査をお願いします。

株式会社　国立建築事務所

代表取締役　国立　太郎

委 託 業 務 完 了 届 兼 検 査 願

令和　　　年　　　月　　　日

国　立　市　長　　殿

東京都国立市富士見台○丁目○○番地の○○

国立マンション１０１

課長 係長 係

令和3年5月10日

委 託 期 間 令和3年5月11日 から 令和4年3月10日 まで

（法人の場合は名称及び代表者名）

委 託 完 了 日 令和  年  月  日

円）

契 約 番 号 国総務契第○○○号

委 託 件 名 国立○○○○○特定建築物及び建築設備定期報告委託

履 行 場 所 国立市富士見台○丁目○○番地の○○　他○件

契 約 金 額 5,500,000 円 （うち消費税 500,000

契 約 年 月 日


