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企画提案書作成要領 

 

記載事項 

（１） 業務工程表 

・本業務を実施するにあたり、具体的な業務手順や工程計画を踏まえ

て業務工程について表を用いて記載する。 

（２） 本業務に対する取組み・企画内容 

・本業務に関する考え方及び具体的な方針を記載の上、審査基準及び

仕様書「１１ 業務内容」に沿って主要なポイント、強調したいポイ

ントを記載する。 

（３） その他 

・Ａ４版（横）とし、両面にまとめること。Ａ３版をＡ４版に折り込む

ことも可とする。 

・企画提案書は表紙・目次を除く 20ページを上限とし、要点を明確に記

述すること。 

・文字サイズは、10.5ポイント以上とすること（注意書きは除く）。 

・ホッチキスは２点留めとする。 
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