
 

 

第３号様式 
 

個人情報取扱業務登録（変更）簿 

 

令和７年６月１日 

 

 

業務の名称 傍聴受付 

個人情報を取り扱う事

務を行う組織の名称 
議会事務局 

業務の内容 地方自治法及び国立市議会傍聴規則に基づく傍聴者の整理及び取り締まり 

届出の区分 ☑ 登録        □ 変更 

個人情報の利用目的 傍聴人の整理及び取り締まり 

業務の対象者の範囲 議会及び委員会傍聴者 

個人情報の主な収集先 ☑ 本人     □ 本人以外（         ） 

個
人
情
報
の
項
目 

一般的項目 

基本的事項 経  歴 心身の状況 財産の状況 その他 

☑氏  名 

☑住  所 

☑電話番号 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

 
要配慮個

人情報 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

 

 

取扱理由： 

個人情報保護管理者 議会事務局次長 

業務の開始年月日 令和７年６月１日 



 

 

個人情報の保存期間 ３年保存 

個人情報の記録方法 

☑文書  □図画  □写真  □電磁的記録媒体（電子データ） 

□情報システム（電子データ） ☑その他（内部フォルダ Word PDFデー

タ） 

備考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

第３号様式 
 

個人情報取扱業務登録（変更）簿 

 

令和７年６月１日 

 

 

業務の名称 国立市議会議員の名簿・経歴等に関する業務 

個人情報を取り扱う事

務を行う組織の名称 
議会事務局 

業務の内容 国立市議会議員の名簿・経歴等の記録 

届出の区分 ☑ 登録        □ 変更 

個人情報の利用目的 
国立市議会議員の名簿・経歴等の記録、叙勲（表彰）候補者の推薦（申請）手続、

市議会議員共済給付金（年金）請求等に使用するため 

業務の対象者の範囲 国立市議会議員・年金受給対象議員（家族） 

個人情報の主な収集先 ☑ 本人     □ 本人以外（         ） 

個
人
情
報
の
項
目 

一般的項目 

基本的事項 経  歴 心身の状況 財産の状況 その他 

☑氏  名 

☑住  所 

☑電話番号 

☑性  別 

☑生年月日 

□ 

□ 

□ 

□ 

☑賞罰歴 

☑議員歴 

☑経歴等 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

 
要配慮個

人情報 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

 

 

取扱理由： 

個人情報保護管理者 議会事務局次長 

業務の開始年月日   ‐ 



 

 

個人情報の保存期間 永年保存 

個人情報の記録方法 

☑文書  □図画  □写真  □電磁的記録媒体（電子データ） 

□情報システム（電子データ） ☑その他（内部フォルダ Word Excel 

PDFデータ） 

備考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

第３号様式 
 

個人情報取扱業務登録（変更）簿 

 

令和７年６月１日 

 

 

業務の名称 請願・陳情 

個人情報を取り扱う事

務を行う組織の名称 
議会事務局 

業務の内容 請願法、地方自治法及び国立市議会会議規則に基づく請願及び陳情の受付 

届出の区分 ☑ 登録        □ 変更 

個人情報の利用目的 
請願法、地方自治法及び国立市議会会議規則に基づく請願及び陳情の受付に

係る必要記載事項 

業務の対象者の範囲 請願及び陳情を提出しようとするもの,請願及び陳情に賛成し署名するもの 

個人情報の主な収集先 ☑ 本人     □ 本人以外（         ） 

個
人
情
報
の
項
目 

一般的項目 

基本的事項 経  歴 心身の状況 財産の状況 その他 

☑氏  名 

☑住  所 

☑電話番号 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

 
要配慮個

人情報 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

 

 

取扱理由： 

個人情報保護管理者 議会事務局次長 

業務の開始年月日  



 

 

個人情報の保存期間 永年保存 

個人情報の記録方法 
☑文書  □図画  □写真  □電磁的記録媒体（電子データ） 

□情報システム（電子データ） ☑その他（内部フォルダ PDFデータ） 

備考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

第３号様式 
 

個人情報取扱業務登録（変更）簿 

 

令和７年６月１日 

 

 

業務の名称 会議録・速記録の作成及び整理 

個人情報を取り扱う事

務を行う組織の名称 
議会事務局 

業務の内容 会議録・速記録の作成・整理 

届出の区分 ☑ 登録        □ 変更 

個人情報の利用目的 会議の記録用 

業務の対象者の範囲 議員、出席説明員、議会事務局職員、請願・陳情の提出者、公述人・参考人等 

個人情報の主な収集先 ☑ 本人     □ 本人以外（         ） 

個
人
情
報
の
項
目 

一般的項目 

基本的事項 経  歴 心身の状況 財産の状況 その他 

☑氏  名 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

 
要配慮個

人情報 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

 

 

取扱理由： 

個人情報保護管理者 議会事務局次長 

業務の開始年月日 令和７年６月１日 



 

 

個人情報の保存期間 永年保存 

個人情報の記録方法 

☑文書  □図画  □写真  □電磁的記録媒体（電子データ） 

□情報システム（電子データ） ☑その他（内部フォルダ Word PDFデー

タ） 

備考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


