
令和８年度固定資産税・都市計画税 

納税通知書郵送用封筒仕様書 

 内容 説明 

品目 

① 「郵便区内特別」印字あり（アラビア糊加工） 

② 「郵便区内特別」印字なし（アラビア糊加工） 

③ 「郵便区内特別」印字あり（アドヘア糊加工） 

④ 「郵便区内特別」印字なし（アドヘア糊加工） 

※印字の有無及び、糊の違いによる計 4パターンの封筒を作成する。 

形態 窓付き洋封筒 （カマス内貼り） 

サイズ 
縦 120㎜ 横 235㎜ 

（フラップ（蓋）：幅 35㎜） 

端をはさみで切っても中身が切れない

余裕を持たせる 

また、蓋部分の寸法については 2㎜程度

の差異は許容する 

窓の位置 市と無償提供者の協議による 
別添サンプルでは上端から 16 ㎜ 

左端から 10㎜ 

窓のサイズ 市と無償提供者の協議による 別添サンプルでは縦 46㎜ 横 100㎜ 

窓の材質 グラシン紙 
宛名・バーコードが明瞭に読み取れること 

封筒と一体でリサイクル可能であること 

紙質・色 

再生クラフト紙（85g/㎡） 

①、③ 「郵便区内特別」印字あり ： クラフト（茶封筒） 

②、④ 「郵便区内特別」印字なし ： カラークラフト（スカイ） 

刷り面 
表面 1色刷り 裏面 2色刷り 

内側 裏地紋 

透かし防止のため、内側に地紋模様

を入れること 

印字原稿 別紙見本の通り 

数量 

① 印字あり・アラビア糊 ： 20,700枚 

② 印字なし・アラビア糊 ：  4,500枚      計 27,700枚 

③ 印字あり・アドヘア糊 ：  2,000枚     ※ 見込であり、変動すること 

④ 印字なし・アドヘア糊 ：    500枚      があります。 

加工１ 蓋部分に口糊加工をすること 
①、②は自動封入封緘機に対応したアラビ

ア糊（水糊）を使用すること 

加工２ 点字加工 点字は「くにたちしやくしょ」とする 

加工３ 
①、②（自動封入用）はフラップ（蓋）

は折った状態で納品する 

自動封入封緘機を使用するため、必

ず折った状態で納品すること。 

校正 １回 
製造者の持ち寄ったサンプルから

印字・糊・色等を確認する 

納品形態 1,000 枚 1箱 

計 29箱(異なる加工の封筒が混在しない

よう、アドヘア加工した封筒は箱を別に

すること) 

納品場所 国立市が指定する場所 

納品日 令和８年４月３日（金曜日） 
 


